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Informatika

Charakteristika předmětu

Cílem vyučování předmětu informatika je dosažení základní úrovně informační gramotnosti, získání elementárních dovedností v oblasti výpočetní techniky a využívání moderních informačních technologií, orientace ve světě informací, tvořivá a kritická práce s informacemi a jejich využívání v dalším životě. 

Základní dovednosti ovládání výukového software žáci získávají i při výuce jiných předmětů.

Obsahové vymezení

Učivo obsahuje tematické celky v souladu s RVP ZV.

· základy práce s počítačem

· vyhledávání informací a komunikace

· zpracování a využití informací

Časové vymezení

ročník
3.
4.
5.

počet hodin
1
1
1

Organizace

Žáci pracují s počítači, výklad učiva je spojen se zobrazením na interaktivní tabuli.

Počítače jsou obsazeny maximálně dvěma žáky, kteří se v hodině střídají.

Výchovné a vzdělávací strategie pro rozvoj klíčových kompetencí (společné postupy) 

Výuka má praktický charakter, teorie je předkládána souběžně s konkrétní činností. Výstupy jsou praktické, je možno je prezentovat s využitím prezentační techniky. 

V hodině vzhledem k charakteru praktických činností je většinou provedena expozice praktické činnosti, její dokončení může být zadáváno formou domácích úloh, které je možné zpracovávat na počítačích ve škole v odpoledních hodinách. Informace a návody pro práci lze žákům poskytovat prostřednictvím webových stránek nebo e-mailu. Prezentace žákovských prací probíhá v hodinách nebo na veřejnosti (před spolužáky, rodiči).

Kompetence
Žák
Učitel

Kompetence k učení
· Uvědomuje si tok informací (vznik, uložení, přenos, zpracování, vyhledávání a praktické využití). 

· Srovnává různé varianty informací a posuzuje jejich věrohodnost. 

· Využívá ICT ke zvýšení efektivity učení a usnadnění práce.
· Seznamuje žáky s informačními toky. 

· Předkládá žáků různé varianty jedné informace a vede je ke srovnávání a ověřování věrohodnosti. 

· Vede žáky k efektivitě při práci s ICT - měly by vést k úspoře času (srovnávací aktivity např. psaní ručně a na počítači).

Kompetence k řešení problémů
· Učí se formulovat své požadavky při vyhledávání informací tak, aby vlastní práce byla efektivní. Objevuje klíčová slova (propojení s ČJ).
· Vede žáky k uvědomění a používání klíčových 

       slov a efektivitě při práci s ICT.

Kompetence komunikativní
· Využívá vhodný software i hardware při prezentaci své práce. 

· Učí se ovládat základní pravidla prezentace – spojení mluveného projevu a prezentace, vhodná 

· „reklama“ výsledků své činnosti.
· Umožňuje žákům různé varianty prezentace vlastní práce s ICT. Sám prezentuje svoji práci před žáky s cílem předvedení vzorových aktivit. 

· Učí je ovládat prezentační techniku.

Kompetence sociální a personální
· Chrání soukromí své a nevstupuje do soukromí jiných osob ve spojení s používáním ICT (internet, e-mail). 

· Používá pravidla bezpečné práce s internetem.
· Seznamuje žáky s bezpečným přístupem na internet a možnostmi ochrany soukromých údajů. 

· Společně s žáky tvoří pravidla zaměřená na respektování soukromí při práci s ICT, zvláště s e-mailem.

Kompetence občanské
· Respektuje práva k duševnímu vlastnictví při využívání software jiných autorů. Učí se stejným způsobem chránit svoje autorská práva.
· Při výuce používá legálně získaný software. 

· Neumožňuje žákům ve škole nelegální činnost v oblasti šíření ICT. 

· Učí žáky uvádět v práci informační zdroje, používat odkazy.

Kompetence pracovní
· Nedovolí ICT manipulaci se svým životem, chápe svou roli toho, kdo je ovládá a využívá. 

· Objevuje možnosti využívání ICT. 

· Dodržuje zásady bezpečné a šetrné práci s ICT. Uvědomuje si důležitost svého zdraví a možných rizik spojených s dlouhodobější prací s ICT.
· Seznamuje žáky s možnostmi využívání informačních technologií. 

· Společně s žáky stanovuje pravidla duševní hygieny i tělesného zdraví při práci s počítačem. Upozorňuje je na zdravotní problémy spojené s nadměrným využíváním ICT.

Vzdělávací obsah

Základy práce s počítačem

Ročník
3. ročník
4.ročník
5.ročník

Výstupy
Využívá základní standardní funkce počítače a jeho nejběžnější periferie

Učivo, dovednosti
· Zapne a vypne počítač.

· Přihlásí se do operačního systému počítače.

· Poznává všechny funkce klávesnice a myši.

· Pojmy:počítač, monitor, klávesnice, myš, tiskárna
· Pojmenuje základní části počítačové sestavy

· Části a funkce klávesnice

· Pojmy: hardware, software, modem, skener, vstupní a výstupní zařízení 
· Vytvoří a vytiskne dokument.

· Klávesové zkratky

· Používá externí zařízení: přenosná paměť, webkamera, mikrofon.

Výstupy
Respektuje základní pravidla bezpečné práce s hardware i software a postupuje poučeně 

v případě jejich závady

Učivo, dovednosti
· Systém Windows, základní aplikace

· Ovládá výukové programy

· Pojmy: ikona, okno, soubor, složka, pracovní plocha
· Pravidla bezpečného používání internetu

· Pojmy: web, viry, spam

· Antivirová opatření a ochrana
· Dodržuje pravidla bezpečnosti při práci s elektronikou.

· Uvědomuje si možná mechanická poškození elektroniky i datových nosičů, učí se reagovat při nestandardním chování počítače.

Výstupy
Chrání data před poškozením, ztrátou a zneužitím


Učivo, dovednosti
· Uspořádání dat v počítači

· Pojmy: soubor, složka, adresář, dokument

· Pojmy: záznamová média
· Stromová struktura dat, cesta souboru, pravidla pro zadávání cesty

· Vyhledávání dat v počítači
· Data na Internetu

· možnosti zabezpečení počítače (hesla, typy programů)

· Přípony souborů

· Pojmy: CD-R, CD-RW

Vyhledávání informací a komunikace

Ročník
3. ročník
4.ročník
5.ročník

Výstupy
Při vyhledávání informací na internetu používá jednoduché a vhodné cesty

Učivo, dovednosti
· spustí internet

· zná webovou adresu školy

· používá internetové stránky určené dětem

· Pojmy: vyhledávač, formát souboru
· Vyjmenuje nejznámější vyhledávače

· Vyhledá informace pomocí seznamových struktur, používá klíčová slova
· hledá různé cesty pro vyhledání stejné informace

· zkouší posuzovat pravdivé jádro podobných informací

· 

Výstupy
Vyhledává informace na portálech, v knihovnách a databázích

Učivo, dovednosti
· orientuje se na webových stránkách školy, vyhledá si potřebné informace – úkoly, rozvrh..
· zjišťuje šíři informačních zdrojů z různých oblastí

· rozlišuje informace potřebné a nadbytečné
· vyhledává informace za účelem jejich praktického použití v životě a ve výuce ( počasí, programy TV, jízdní řády, informace do školních projektů)

Výstupy
 Komunikuje pomocí internetu či jiných běžných komunikačních zařízení

Učivo, dovednosti
· založí si e-mailovou adresu, umí přistupovat ke svým zprávám a odpovídat na ně

· otevře dopis s přílohou

· napíše e-mail odpoví na doručenou zprávu
· pracuje se složkou kontakty

· pracuje se zprávami – ukládá, maže, přeposílá

· rozlišuje vyžádané a nevyžádané zprávy
· seznamuje se s možnostmi nastavení e-mailu (podpis, vzhled,zabezpečení, spamová ochrana)

· přiloží k e-mailu přílohu

· pracuje se složkou rozepsané

· další možnosti e-mailové pošty

Zpracování a využití informací

Ročník
3. ročník
4.ročník
5.ročník

Výstupy
Pracuje s textem a obrázkem v textovém a grafickém editoru

Učivo, dovednosti
Textový editor Word

· spustí editor, vytvoří a uloží dokument, otevře existující dokument

· důležité klávesy

· opravy v textu

· základní úpravy v textu – písmo

Grafický editor Malování

· nakreslí jednoduchý obrázek

· používá základní editační nástroje

· Tlačítko zpět, uložení obrázku

· tisk dokumentu
Textový editor Word

· základní úpravy textu –odstavec, zarovnání

· odrážky a číslování

· přesun a kopírování textu

· vkládání obrázků do textu

Tabulkový kalkulátor Excel

· vytvoří jednoduchou tabulku vložením dat

· používá funkce řazení hodnot, základní matematické funkce, graf
Textový editor Word

· textová pole- vkládání  do textu

· písmo Word Art

· tabulátory

· tabulky

Aplikace na interaktivní tabuli

· využívá základní nástroje programu Smart Board

· vytvoří vlastní aplikaci

Náměty pro práci:

Windows

· Nastavení pracovní plochy – spořič, pozadí

· Práce s okny – s více programy, přepínání mezi okny, porovnává výsledky hledání

Textový editor Word

· jmenovka – procvičení různých úprav písma v textu

· formátování – barva, velikost a typ písma

· básnička – opis, respektování úpravy textu

· přidání obrázku do dokumentu a jeho editace

· adresář pomocí tabulky

· pozvánka na narozeniny....

Grafický editor malování

· podpis psacím písmem – ovládání myši

· ornamenty – vyplňování barvami

· skládání slov z jednotlivých písmen – použití nástroje vystřihni a vlož

· omalovánky

Internet

· předpověď počasí

· kam na výlet

· internetový obchod

· mapy

· jízdní řády

· zpravodajství

· slovníky

· obrázky a gify

· vyhledávače

Digitální fotografie

· pořízení

· stahování

· úpravy

· tisk

· webdesign – školní podstránky
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